
一般競争入札「Excelファイル（様式）への決算データの入力及び信用リスク評価等業務」に係る質問及び回答

No. 質問 回答

1 個人と法人の決算書は印字になりますでしょうか。
個人の決算書につきましては、手書きのものも多数ございます。（全体における

割合については把握しておりません。）

2
過去登録済みの情報（基本情報と3期分のデータ作成するにあたり、前期・前々

期分）のデータの提供はありますでしょうか。

ご依頼するデータにつきましては、ご依頼の都度3期分の決算書をPDFにてご提

供いたします。

3
現行業者と現行契約金額を教えてください。

また現行と次年度は同じ仕様と件数でしょうか。

信用基金のホームページで現行の契約に係る入札情報（入札結果（現行業者、落

札金額））、内訳書（予定数量）等）を公表しております。そちらをご参照願い

ます。

https://www.jaffic.go.jp/procurement/tendernotice/backnumber/backnumber

_r02/20210303nyusatsu.html

なお、次年度の仕様には、現行の仕様中、内訳書の３.信用情報提供は規定して

いません。

また、次年度以降の予定発注件数は、現行の契約内容における予定発注件数より

少なくなっております。これは、実際の発注件数実績を踏まえて変更したもので

す。

4

現行の作業には内訳書の３.信用情報提供が存在するとのことですが、こちらの

作業負荷はどの程度になりますでしょうか。前回の価格からこちらの作業負荷を

差し引き、次年度の参考金額を算出したい目的となります。

信用情報提供に係る作業は、信用基金から提供する決算情報が入力されたエクセ

ルファイル48ファイルを、CSVファイルに変換していただき、信用基金指定の信

用リスク情報サービスに取り込んでいただく作業となり、作業頻度は年１回で

す。

5

入札書に記載する金額は総額になりますでしょうか。

この場合、内訳書に記載する1営業日あたりの単価に〇営業日を掛ければ宜しい

でしょうか。243営業日でしょうか。

入札書に記載する金額は総額（税抜き）となります。

内訳書に記載いただく書類（作業）ごとの貴社の「単価（C）」に「発注予定数

量（年間）（B）」を乗じて「金額（円）（税抜き）（B×C）」を記載願いま

す。

なお、年間数量を表示するに当たっては、240営業日で算出しております。

6
総合評価シート（PDFファイル）は電子データでしょうか。電子データの場合、

値の取得は可能でしょうか。もしくはエクセルでの提供は可能でしょうか。

総合評価シート（PDFファイル）は電子データであり、値の取得は可能です。な

お、エクセルでの提供はできません。



7

地域や業種、比較業種といった基本情報項目は、別途指示あるいは記載された資

料を委託毎に頂けるのでしょうか。

比較業種など拾えない項目がありますため。

信用基金から依頼する際に、決算書類とともに「信用リスク情報サービス入力用

決算書類　送付書」を提供します。送付書には、〇〇県農業信用基金協会という

ように都道府県名が記載されていますので、そこで地域を選択してください。ま

た、送付書には業種も記載されていますので、それに従って業種を選択してくだ

さい。なお、比較業種は一致する業種がない場合がありますので、その場合は、

まずは信用基金にご照会ください。

8

ファイルリネームについて、発注連絡のタイミングはいつ頃になりますか。また

月単位の範囲は、入稿日の月初～月末締めでの対応の想定でよろしいでしょう

か。

ファイルリネームについては、信用基金が準備でき次第発注することとなります

ので、必ずしも毎月同じ日にはなりませんので、ご了承願います。なお、月単位

の範囲は、入稿日の月初～月末締めでの対応で結構です。

9
発注分のスケジュールは事前に連絡を頂けるのでしょうか。

また午前・午後の発注は日によって様々となるのでしょうか。

発注スケジュールは、事前に連絡はいたしません。

また、午前・午後の発注も日によって様々となります。

10 発注分が当日の午前、午後と2回あることもありますでしょうか。 発注は当日の午前、午後の２回ある場合が多いです。

11

発注いただく決算書は、事前に基金様でチェックをいただいているのでしょう

か？

基金様で事前チェックをされていない場合、特に個人の決算書は手書きのものが

多いと記載がございますので、計算違い、必要な書類がない、不要な書類が入っ

ているなど、イレギュラーなものがあることが推測されます。

その場合、入力作業に支障がございますが、事前チェック有無はいかがでしょう

か？

作業のボリュームを把握するためにお尋ねいたします。

提供する決算書は、事前に信用基金でチェックしておりますが、チェック内容は

業者様が決算データ入力に必要となる貸借対照表や損益計算書のページがあるか

どうかです。

必要となる書類が添付されていない場合は、信用基金から業者様へ提供する「信

用リスク情報サービス入力用決算書類　送付書」の備考欄に添付されていない書

類がある旨記載し、当該案件の取扱いについては、別途、ご案内させていただき

ます。

なお、ご推測のとおり、不要な書類が混入する場合もあり得ますし、特に個人の

決算書については、個別の科目金額の積み上げと合計金額とが合致しない場合も

ありますので、そのような際は、信用基金にご照会ください。

12
1回の発注のPDFファイルのページ数は何ページでしょうか？

印刷費用の積算に必要なためお尋ねいたします。

決算書によってページ数が異なることから、一概には申し上げられません。

少ない場合では10ページ以下、多い場合では数十ページになります。

13

5 本業務を実施する上で必要とする要件の（4）に法人の決算書は勘定科目やレ

イアウトが異なることがあるとございますが、別紙3の科目以外のものは多数発

生するのでしょうか？

作業のボリュームを把握するためにお尋ねいたします。

別紙３の入力項目に記載のない科目は、多数発生いたしますが、どの程度発生す

るか定量的にお示しすることはできません。



14

7 発注に毎営業日発注とございますが、原則、土日祝日を除いた平日の毎日発注

があるという認識でよろしいでしょうか？

作業員の準備・待機の必要があるためお尋ねいたします。

基本的に土日祝日を除いた平日に、毎日発注いたします。

15

9 決算書等データの入力方式にエントリー＆ベリファイ方式とございますが、本

方式で入力したデータを貸与いただくエクセルファイルに取り込む仕組み（マク

ロなど）はございますか？または取り込むツールなどは貸与いただけるのでしょ

うか？

エクセルファイルに取り込む仕組み（マクロなど）は特にございません。

取り込むために必要なツールについては、貴社にてご準備願います。

16

10 納入期限に午前と午後に発注した場合とございますが、1日に午前・午後の両

方発注される場合があるのでしょうか、また午前と午後の発注時間は決まってい

るのでしょうか？

作業員の準備・待機の必要があるためお尋ねいたします。

１日に午前と午後の両方発注する場合が多いです。なお、午前と午後の発注時間

は決まっておりませんが、発注する時間は基本的に、午前は9時以降、午後は17

時までとしております。

17

3期の間に法人から個人へ、個人から法人へ変更された場合、どのように処理を

し、数量を計上すればよいでしょうか？

作業の難易度・ボリュームの把握、請求金額に関係するためお尋ねいたします。

ご質問の場合における処理方法は、その都度ケースにより異なりますので、その

ような場合の処理方法については、信用基金から業者様へ提供する「信用リスク

情報サービス入力用決算書類　送付書」に記載しご案内いたします。

人格の変更がある場合がどの程度発生するかについては、定量的にお示しするこ

とができませんが、レアなケースではありません。また、そのような際の請求時

の数量の計上は、入力していただく書類に応じた数量によります。

18

現行の受託業者から基金様への問い合わせの記録がございましたら開示いただく

ことはできますでしょうか？

作業の難易度・ボリュームを把握するためにお尋ねいたします。

恐れ入れますが、所定の文書の開示手続き（

https://www.jaffic.go.jp/info_disclosure/outline1/index.html ）により、ご請求

くださいますようお願いいたします。


